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Zasady pro vypracovani pisemné maturitni prace s obhajobou
PODNIKATELSKY ZAMER

Zasady pro vypracovani podnikatelského zaméru

Tato smérnice stanovi postup pfi zaddni, odevzddni, obhajobé pisemné maturitni prace
s obhajobou: Podnikatelsky zamér (dale jen“PZ“) v souladu s vyhl. €. 177/2009 Sb., ve znéni vyhl.
¢. 90/2010 Sh., vyhl. €. 274/2010 Sh., vyhl. ¢. 54/2011 Sb. a vyhl. ¢. 273/2011 Sb.
Pisemna maturitni prace s obhajobou — ,Podnikatelsky zameér“ je nedilnou soucasti profilové ¢asti
maturitni zkousky. PZ zpracuji Zaci studijnich obor( ukonéenych maturitni zkouskou. Téma prace stanovi
feditel Skoly nejpozdéji do 15. prosince 2011. Touto pisemnou maturitni zkouskou s obhajobou se
oveéruji védomosti a dovednosti, které Zak ziskal béhem studia a jeho schopnosti vyuZivat je pti FeSeni
konkrétnich situaci, souvisejicich s vlastnimi podnikatelskymi aktivitami.
V PZ se snazi zak podat co nejlepsi obraz o svych schopnostech, o Urovni svych znalosti a osvojeni si
ekonomického mysleni a vyjadfovani, znalosti ekonomické a pravni literatury a jejich konkrétniho
pouZiti.
Zak se musi ve své praci vyjadrovat stru¢né, presné, slohové a gramaticky spravné, pfitom pouzivat
kratSich, dobfe srozumitelnych vét. Text i pfilohy PZ musi byt pfed odevzdanim peclivé prohlédnuty,
prepisy nebo chyby v tisku opraveny. Nedostatky téchto druh snizuji klasifikaci jinak obsahové dobré
prace.
Vedouci PZ je opravnén se presvédcit o tom, Ze zak vypracovat PZ samostatné. K tomuto ucelu musi byt
zak schopen na vyzvani predlozit koncepty, poznadmky, zdpisky a dalsi dokumentaci.

Usporadani podnikatelského zaméru

Desky a predni listy
a) Predni deska s nazvem skoly
b) Titulni list s nazvem $koly, oznac¢enim podnikatelsky zamér — nazev, jméno zdka, jméno
vedouciho PZ, datum odevzdani PZ)
c) Mistoprisezné prohlaseni o samostatnosti zpracovani PZ
d) Obsah PZ
e) Seznam pouZitého oznadeni, zkratek, termin( apod.
Hlavni textova cast PZ
a) Uvod obsahuijici struéné vysvétleni zahdjeni podnikani
b) Text PZ véetné tabulek, pfehled(, obrazkd apod.
c) Zavér PZ vcetné zhodnoceni readlnosti PZ, pripadné diskuse o redlnosti PZ
d) Seznam pouzitych prament
e) Seznam pfiloh, pokud je prace obsahuje.
Pfilohy
Samostatné Cislované prilohy obsahujici propocty, fotografie, tabulky, loga apod., které nemohly
byt zafazeny do textu.
Zvlastni priloha
Vhodny datovy nosic¢ (napf. CD-ROM) s textem, prace a dalSimi doplnky.

Uvodni ¢ast

Uvodni €ast tvori desky a predni listy a pfedstavuji nejvice formalizovanou ¢ast Podnikatelského
zaméru.



Desky

PZ se odevzdava ve dvou vytiscich, svazanych v deskach, svafenych v deskach apod., nemusi byt
svazany kniharsky. Pfipadna zvlastni pfiloha (CD-ROM) je predana zvlast s prislusnym oznacenim.
Titulni list

Titulni list ma obdobny obsah jako predni deska. Vzor — viz pfiloha.
Mistopfisezné prohlaseni

Timto prohlasenim se zak hldsi k autorstvi podnikatelského zdméru. Text prohlaseni — viz pfiloha. Je
tfeba neopomenout vlastnoruéni podpis modrou barvou — podpis celym jménem, ne pouze parafu. Jako
datum se uvadi datum odevzdani podnikatelského zdméru. Do prohlaseni se nezarazuje podékovani
konzultantlim apod. Toto podékovani je moZno uvést na samostatné strance na zavér podnikatelského
zaméru.
Obsah podnikatelského zdméru

Do obsahu PZ se zatazuje seznam vsech ¢islovanych kapitol a podkapitol, véetné odkaz(i na Cisla
stran. Nezahrnuji se do néj dfive uvedené casti prace (prohlaseni Zaka). Obsah musi byt upraven do
prehledné podoby (viz priloha).
Seznam pouzitych znacek a symbol0

Tento seznam je dlileZitou soucdsti PZ. Obsahuje znacky abecedné fazené, doplnéné jejich
vyznamem.

Hlavni textova cast podnikatelského zaméru

Hlavni ¢ast zacina ivodem, pokracuje jednotlivymi kapitolami, konci zavérem a zhodnocenim
podnikatelského zaméru.
Z ¢lenéni podnikatelského zdméru musi vyplynout:
1. Zakladni udaje o firmé
2. Podminky pro vznik firmy
3. Vklady do firmy, zahajovaci rozvaha
4. Popis firmy
4.1 Zakladatelsky rozpocet (rozpocet potfebného kapitalu, rozpocet pfijm0 a vydajd, nebo vynosl
a naklad()
5. Zaméstnanci ve firmé, jejich kvalifikace
6. Usporadani firmy a organizacni struktura firmy
6.1 Vyzkum a prdazkum trhu (prizkum chovani zékaznika, prizkum konkurence, prizkum vlastniho
podniku, SWOT analyza)
7. Segmentace trhu
8. Marketingové nastroje
9. Produkt -vyrobek nebo sluzba (cena, distribuce, propagace)
10. Zavér
Rozsah prace, formalni zpracovani

Origindl PZ musi byt vypracovdn na bilém papiru formatu A4 s dostatecnym kontrastem pro kopirovani.
Udaje pro doporu¢enou Upravu textu:

Typ pisma: Times New Roman 12 bod( nebo Arial 11 bod{

Okraj stranky:

vlevo 3,5 milimetru

Vpravo 15—-20 mm

Nahofe: 20 mm

Dole: 20 mm

Radkovani: 1,5

Zarovnani textu: do bloku

Odsazeni odstavce: zleva 7 mm

Mezera pred odstavcem: 1 radek

Stranky musi byt priibézné Cislovany (pocinaje titulnim listem, pficemz na titulnim listu se cislo
netiskne).



Doporuceny rozsah prace je od 15 do maximalné 30 standardnich stran formatu A4 (véetné prvni
a posledni strany a pfiloh prace).
Standardni strana = 30 fadku na strané, na radku 60 Uhoz( (fadkovani 1,5).
Prace se cleni podle obsahu do kapitol a podkapitol. Délka kapitol by neméla byt pfilis velka (v zasadé by
délka neméla presahovat délku strany). Kapitoly se pribézné Cisluji. Vlastni text kapitol se ¢leni do
odstavcl. Prvni fadek odstavce zacina od levé svislice nebo se od ni odrazi. Mezi odstavci se zvétSuje
mezera v zavislosti na fadkovani. Zpravidla ma mezera velikost jednoho radku.
Pokud budete v textu citovat, pak zdroj citace uvedete:

- v zapati dané stranky

- nebo na konci své prace v seznamu pouzité literatury.
Praci je mozno doplnit konkrétnimi vypocty (nap¥. mezd, odpis(, nakladd, vynosu, zisku apod.),
tabulkovymi prehledy, grafy apod.

Odevzdani podnikatelského zaméru

Zak odevzda podnikatelsky zamér pro potfebu jeho hodnoceni a obhajoby v souladu
s harmonogramem maturitni zkousky, nejpozdéji do stfedy 28. brezna 2012, ve dvojim vyhotoveni a
soucasné v elektronické podobé. Obhajoba PZ se kona dle harmonogramu maturitnich zkousek, pfiprava
k obhajobé trva 5 minut, obhajoba pisemné maturitni trva nejdéle 30 minut.

Kriteria hodnoceni maturitni prace

Hodnoceni maturitni prace provadi maturitni komise, jmenovana reditelem Skoly. Pfi hodnoceni

vychazi z posudk, zpracovanych vedoucim a oponentem maturitni prace.
Kriteria hodnoceni:

1. Naplnéni cile podnikatelského zaméru
Odborna uroven prace
Prace Zaka s literaturou
Pravni hodnoceni
Ekonomické hodnoceni (finanéni plan)
Formalni stranka prace

7. Pouziti grafickych prvkd.
Vedouci a oponent zpracuji jednotlivé pisemny posudek maturitni prace. Posudky jsou pfedany Zakovi a ¢clendm
zkusebni maturitni komise nejpozdéji 14 dni pred terminem obhajoby maturitni prace.
Neodevzda-li Zak pro vazné dlvody praci vdaném terminu, omluvi se pisemné fediteli Skoly nejpozdéji 30. bfezna
2012. Uzna-li feditel omluvu, urci nahradni termin. Neomluvi-li se Zak nebo neuzna-li feditel omluvu, posuzuje se,
jako by Zak danou zkousku vykonal nelspésné.
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Zavérecna ustanoveni

Zasady pro vypracovani pisemné maturitni prace s obhajobou — Podnikatelsky zdmér mohou byt
dale zpfesnény smérnici reditele Skoly v souvislosti s harmonogramem realizace maturitnich zkousek.
Podnikatelsky zamér, ktery nebude po formalni strance odpovidat podminkam uvedenym v téchto
zasadach, mlze byt ohodnocen negativnim posudkem.

Tyto zasady nabyvaji platnosti dnem vydani.
Praha, 21. fijna 2011

PhDr.Jan Lepeskav.r.
reditel skoly
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Stredni odborna skola podnikatelska PROFIT, s. r.o.
Zerotinova 1100/36, Praha 3 - Zizkov

PODNIKATELSKY ZAMER

Téma: .,

Jméno Zdka:

Trida:

Skolni rok: 2011 - 2012
Vedouci prace: Ing. Jitka Botheova

Praha 2012
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Cestné prohlaseni

Cestné prohladuji, e predlozeny podnikatelsky zamér jsem vypracoval sdm s pouZitim literatury

a pfiloh uvedenych v seznamu. Prohlasuiji, Ze citace pouZitych pramend je Upln3, Ze jsem ve své praci

neporusil autorska prava.

V Praze

Podpis: .....
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VZOR strany posledni

SEZNAM PRILOH

(Vzor moznych ptiloh)

Ohlaseni Zivnosti (jednotny registracni formular pro fyzické nebo pravnické osoby)
Pfiloha pro odpovédného zastupce

Registrace k danim (pro fyzické nebo pro pravnické osoby)
Zapis z valné hromady spolecnik(

Spolecenska smlouva o zaloZeni firmy

Navrh na zapis do obchodniho rejstfiku

Smlouva o prondjmu

Logo firmy

. Propagacni letak (nebo inzerat)

10. Dalsi, napf. fotodokumentace

©CENOUE®WN R

Prace mize obsahovat také:

SEZNAM POUZITYCH ZKRATEK
CR Ceska republika

DIC Danové identifika¢ni &islo

DPH Dan z ptidané hodnoty

FO fyzicka osoba

IC Identifika¢ni &islo organizace

0SVC Osoba samostatné vydéleéné ¢innd




